【附件1】
新北市淡水區竹圍國民小學寒假育樂營開課申請書
申請書繳交期限：116年11月6日前
1. 本申請表(包括附表)可以紙本或電子檔提出，
電子檔請e-mail (bowen891020@apps.ntpc.edu.tw)
2. 或line傳給體育組程亘老師，寄出3天後如未收到回覆，請訊息或來電確認（28091475分機32），謝謝！
3. 每一個課程，都需填寫一份申請書。
	*課程名稱
	
	*申請人或申請單位
	

	*課程設計表
	附表1
	*授課教師
資格
	附表2（本校教師免填）

	*招生對象
	


	*勾選授課時間
	上午時段(01/21 (四)～01/28(四))
   8：50～11：50
	 　 下午時段(01/21(四)～01/28(四))
  13：00～16：00

	*材料費
	每生(    )元，請填寫【附表3】；若無填寫開課後無法申請教材費。

	*授課場地
	大操場    風雨操場      普通教室      自然教室
地下室    電腦教室      其他：(                )
  (提出需求後，由學校作整體規劃安排，若無特殊需求則免填。)

	*學生需自備物品或器材
	(請務必填寫) 

	*簡介教學內容
或預期成效

	(請務必填寫)


經竹圍國小課後社團推行委員會審核通過後，願遵從竹圍國小「課後社團實施辦法」之相關規定辦理開課、授課事宜。
申請人簽名：                    授課老師簽名：
	審查結果（以下由學校填寫）

	審核意見
	開課教師過往有違反本校課後社團實施辦法相關規定，或有班級經營問題，並經學校查證屬實之事實（詳附表4）。
其他：
	審核結果
	通過

	
	
	
	不通過
	授課教師資格
課程設計
教材費組成
特殊事件（詳附表4）
其他：

	審核日期：        年          月          日





新北市淡水區竹圍國民小學寒假育樂營課程進度表
●社團上課時間預計為(01/21 (四)～01/28(四))，請述寫共6天之課程內容
	     課程名稱：                     指導教師：

	天
	日期
	課程內容概述
	備註

	1
	01/21
	
	

	2
	01/22
	
	

	3
	01/25
	
	

	4
	01/26
	
	

	5
	01/27
	
	

	
	01/28
	
	



附表2
新北市淡水區竹圍國民小學寒假育樂營授課教師履歷表
（本校教師免填履歷表）
	課程名稱
	
	授課老師
	

	身分證字號
	
	生日
	

	通訊地址
	
	

	戶籍地址
	
	

	學歷
	
	

	聯絡電話
	
	

	手機
	
	

	Line帳號
	
	

	銀行帳號

	 


	附存摺照片
	

	經歷與教學相關經驗（如有請附資格證明）

	

	








附表3
新北市淡水區竹圍國民小學
寒假育樂營教材費申請表
	課程名稱：
	授課老師：



                  

	品名
	單位
	數量
	單價
	預計金額
	用途說明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	合計新臺幣：  壹仟伍佰  元整(大寫國字)


· 申購流程說明如下：
第一階段：教師提出教材費申請表 → 交訓育組送委員會審查 → 審查通過 → 報名開課 → 核定請購（上課）人數。
第二階段：授課教師自行採購 → 將發票送交訓育組 → 會計單位核章 → 機關首長簽核 → 通知廠商（或代墊者）領款。
· 未經審查核可或核定之人數，教師自行購買之教材，不得由社團經費支付。
· 教師採購時，統一發票請填寫學校統編14556438（若發票上無列印數量及品名，需請教師以原子筆寫上並簽名）。
· 如廠商開立收據（數量及單價請詳列，不得填一批），收據需加蓋廠商免用統一發票章及負責人章（大小章），買受人請填：新北市淡水區竹圍國民小學。



附表4

新北市淡水區竹圍國民小學寒假育樂營特殊事件登記表
（本表由學校填寫）
	項次
	事件類別
	事件說明
	備註

	1
	教室場地使用：
上課場地擅自更換
	
	

	2
	教室設備維護：
未珍惜場地設備
未復原場地設備
	
	

	3
	教室環境整潔：
未維護場地整潔
未落實場地環保
	
	

	4
	課程實施成效：
授課內容與進度表不符
巡堂發現教學不力
未繳交成果報告
未配合成果展演
成果展演成效不彰
	
	

	5
	班級經營問題：
秩序不佳
不當管教
親師生衝突
	
	

	6
	其他：
因故更換授課教師
無法配合核銷規定
其他
	
	







【附件2】
新北市淡水區竹圍國民小學寒假育樂營暨課後社團上課場地使用規定

    下列說明事項係為提升教學品質及學生學習環境，請協助配合，學期中由原班級及打掃區域班級派員檢查，學務處得派員不定期抽查，【如有違規填表回報學務處，作為日後審查開課依據】。

1、 場地使用：上課場地以不影響學校校務推動為原則，由總務處統一規劃分配，不得隨意更換場地。若因課程需要，應知會學務處後與總務處商討同意始能更動。

2、 設備維護：
1. 【珍惜】：除教學使用必需設備，請勿使用原班級教室器材、設備及學生用具，課間下課時間，請授課老師提醒學生勿進入其他教室，教室內相關物品如經確認為社團學生造成損壞，授課教師須負起復原及修復責任。
2. 【復原】：當日課程結束，請復原場地，如使用場地為教室者請確認門窗已緊閉且關上後再行離開。

3、 環境整潔：
1. 【整潔】：教師務必指導學生維護上課場地及分配打掃區域之整潔，當日課程結束請將上課期間產生之垃圾清空；如為午餐指導社團，老師請指導學生餐後執行廚餘與一般垃圾之分類，用餐結束清理桌面、地板。
2. 【環保】：於教室上課者，可向學務處索取垃圾袋，請授課教師指導學生進行資源回收（或請學生將垃圾帶回家處理)，學校資源回收場不收免洗餐具垃圾，請學生自行帶回。

…………………竹圍國民小學寒假育樂營暨課後社團上課場地使用檢查表………………

	新北市淡水區竹圍國小課後社團上課場地檢查表

	日期
	場地
	違規事項
	檢查者

	
	
	□公物破壞
□學生用品遺失、損壞
□門窗未關閉
□場地髒亂
	




